
PRESENTACIONES 

Y REUNIONES

Conferenciante: José Acosta Vientós

MS, Ind/Org Psychology

LA REUNIÓN

✓ Estilo
s de Reuniones

✓ Elementos de una Reunión 

Efectiva

•“Gate Keeper”

•“Time Keeper”

•“Minute Taker”

•Acuerdos

•Fecha Límites

•Resumen y Conclusión

✓ “Accountability Meetings”

✓ Reunión como herramienta 

de Desarrollo Organizacional 

recursos

WWW.THEHRBOX.COM   787-405-5947    INFO@THEHRBOX.COM

LA PRESENTACIÓN

✓ Aprendizaje y Educación

✓ Inmersión del tema en la estrategia de 

aprendizaje 

✓ Selección y Bosquejo del Material

✓ Diseñando los Bloques de Aprendizaje del  

Material 

✓ Seleccionando las Herramientas Educativas

✓ Preparación de la Presentación

✓ DECORANDO LA PRESENTACION

✓ Formas de decorar la presentación

✓ EL AMBIENTE DE APRENDIZAJE

✓ Sobre el Presentador

✓ Manejo de la Audiencia

✓ MANEJO DEL TIEMPO

✓ LA EVALUACIÓN DE LA PRESENTACIÓN
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